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IRP.ZP.271.1.10.2022 Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Istotne postanowienia umowy

Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzenia postgpowania prowadzonego zgodnie

z procedurg okreslong w Regulaminie udzielania zamowien publicznych ktorych wartosé

nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt w Urzedzie

Gminy Przechlewo wprowadzonym Zarzadzeniem nr 391/2021 Wéjta Gminy Przechlewo

z dnia 04.01.2021 r.

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia

zawartym w zapytaniu ofertowym oraz ztozong oferta Wykonawcy.

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek

pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia

23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2022 r., poz. 896) na potrzeby Gminy Przechlewo

Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa, a w szczegolnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896) na

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026) w zakresie przesylek nadawanych
z zachowaniem okreslonego terminu, W Szczeg6lnosci zgodnie z art. 57 k.p.a. 1 art. 165
k.p.c.

C) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474).

d) przepisami dotyczacymi doreczania przesylek na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 735) regulujacej tryb dorgczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym.

e) Regulaminami ushug pocztowych wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dysponowania stata placowka nadawczo — odbiorcza

w gminie Przechlewo, czynng od poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem dni ustawowo

wolnych od pracy) co najmniej przez 6 godzin dziennie przez 5 dni w tygodniu, w ktorej

pracownicy Wykonawcy beda upowaznieni do przyjmowania od wyznaczonego
pracownika Zamawiajacego przesytek pocztowych stanowiacych przedmiot zamowienia
oraz Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania przesylek nadestanych do

Zamawiajacego oraz zwrotow (adresowanych do Zamawiajacego) do nw. siedzib

Zamawiajacego (zgodnie z wlasciwoscig adresu): siedziby Gminy Przechlewo mieszczacej

si¢ przy ul. Czluchowskiej 26 (sekretariat, pokdj nr 7) od poniedziatku do piatku (z

wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy).

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy

wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac
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rodzaj przesyltki (polecona, priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO)

oraz umieszczania na stronic adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku/pieczatki

okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania

zestawien dla przesytek zgodnie ze wzorami uzgodnionymi z Wykonawca.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, tj.:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesytek wedlug poszczegodlnych
kategorii wagowych sporzadzone na wzorze uzgodnionym z Wykonawcg dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

C) wyodrgbnienia i przygotowania do wysytki odrgbnego wykazu przesylek
przeznaczonych do nadania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego.

Ilo$¢ przesytek wymagajacych nadania za posrednictwem operatora wyznaczonego wynosi

max 2% calo$ci zamoéwienia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Zamawiajacy nie dopuszcza, by na kopercie

znajdowaty si¢ dodatkowe informacje oprocz wskazanych przez niego.

Do przygotowania i opracowania korespondencji Zamawiajacy nie korzysta z zadnego

oprogramowania ani nie nanosi kodéow kreskowych.

Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustluge w

postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy, w tym przesylek nadawanych za

posrednictwem operatora wyznaczonego, nastepowac bedzie w dniu ich odbioru od

Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych

przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpisow

w dokumentach nadawczych z wpisami w przesylkach, brak znakéw oplaty itp.)

Wykonawca bez zbegdnej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwosci

wyjasnienia zastrzezen lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek do Zamawiajgcego

powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastapi w dniu nastepnym,

a w przypadku braku mozliwos$ci usunigcia niezgodno$ci Zamawiajacy wycofa przesytke

przeznaczong do nadania.

Wykonawca bedzie dorgczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO)

przez adresata niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju

1 zagranica, do krajow, ktore posiadaja wiazace z Rzeczpospolita Polska umowy

miedzynarodowe dotyczace §wiadczenia ustug pocztowych oraz dla ktorych sg wigzace

zapisy regulaminéw Swiatowego Zwiazku Pocztowego.

W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia miedzy Wykonawcag a Zamawiajagcym beda

dokonywane na podstawie rzeczywistych iloSci przesytek i zwrotow, wedlug cen

jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w formularzu cenowym,

stanowigcym zatacznik nr 2 do Umowy, z zastrzezeniem pkt. 18.
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Rozliczenia finansowe be¢da dokonywane w okresach miesigcznych na podstawie
specyfikacji wykonywanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ushug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym
oraz oplat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci
1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie
z tytulu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych
odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21
od daty wystawienia faktury VAT. Faktura zostanie wystawiona w terminie 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego. Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien uznania
rachunku  bankowego  Wykonawcy. W  przypadku ustug  dodatkowych
1 komplementarnych $wiadczonych do uslug objetych zamowieniem, a nie
wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane optaty zgodnie
z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesylania faktur:

e w formie papierowej - na adres wskazany przez Zamawiajacego,

o w formie elektronicznej - na adres e-mail wskazany przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przesytania faktur w formie efaktury na nastepujacych zasadach:

1) Zamawiajacy oswiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur wystawianych
przez Wykonawece zgodnie obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF,
2) Wykonawca zobowigzuje sie przesytac faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur) droga

elektroniczng w formacie PDF,

3) Wykonawca oswiadcza, ze faktury beda przesytane z nastepujgcego adresu e-mail: xxx@xxx

4) Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wiasciwym do przesytania faktur jest: xxx@xxx

5) Strony zobowigzujg sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt 3-4
poinformowac o tym drugg Strone drogg elektroniczng. Zmian nie wymaga sporzadzenia aneksu

do umowy,
6) Zamawiajacy zobowigzuje sie do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w
postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania

wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy
wskazany w pkt 3, informacji zwrotnej potwierdzajacej odbiér faktury. Informacja zwrotna
potwierdzajgca odbidr faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury przez Zamawiajgcego,
przez ktdrg rozumiec nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiajacego
wskazanej w pkt 4,

7) Zamawiajgcy i Wykonawca zobowigzujg sie przechowywaé egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych,

8) Zamawiajgcy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur w
formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury bedg wystawiane przez
Wykonawce w formie papierowej, poczgwszy od 1 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktorym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnieciu zgody na otrzymywanie faktur w formie
elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie papierowej
w przypadku, gdy koniecznos¢ taka wynikaé bedzie z braku mozliwosci przestania faktury w
formie elektronicznej,

9) cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt 1 moze nastgpi¢ w formie pisemne;j lub

elektronicznej.
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Przewidywana ilo$¢ przesytek réznych rodzajow zostala wskazana w formularzu
cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do Umowy. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste
ilosci  przesylek beda wynika¢ z  aktualnych  potrzeb  Zamawiajacego
1 mogg odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie 0 nadanie przez Zamawiajacego ilosci  przesylek  okres§lonej
w formularzu cenowym.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze warto$¢ zobowigzan Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy

wynikajaca z realizacji ustug bedacych przedmiotem umowy nie moze przekraczac tacznie

KWOLY cevvvinnnnnnnns zl brutto (stownie: ......ccovveiieiiiiiiiiiiiiiiniiiieeennns zb), w tym

podatek od towarow i ustug, zgodnie z oferta Wykonawcy, stanowiacg zatacznik nr 1 do

Umowy.

W przypadku, gdy naleznosci z tytulu realizacji umowy osiagna kwotg, o ktérej mowa

w pkt. 21, umowa ulega rozwigzaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby

sktadania przez Strony dodatkowych o§wiadczen w tym zakresie, a Wykonawcy nie beda

przystugiwaly z tego tytulu Zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

Odpowiedzialnos¢ za kontrole wykorzystania warto$ci brutto umowy ponosi

Zamawiajacy, przy czym przekroczenie tej kwoty przez Zamawiajacego nie narusza praw

Wykonawcy do wynagrodzenia naleznego za wykonane ustugi.

Strony umowy dopuszczaja zmiang ilosci w poszczegdlnych pozycjach wskazanych

w formularzu cenowym (zataczniku nr 2 do Umowy) pod warunkiem, ze maksymalna

warto$¢ umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie Wykonawcy.

Istotne zmiany postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy mogg dotyczy¢:

a) zmiany warunkow i termindéw ptatnosci,

b) zmiany sposobu realizacji zamoOwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajacego lub Wykonawce przyczynig si¢ do uzyskania wyzszej jakosci koncowej
zamOwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miala wplywu na wysoko$¢
wynagrodzenia Wykonawcy.

Zmiany, o ktorych mowa w pkt. 24 moga nastgpi¢ w przypadku:

a) wystapienia sity wyzszej (pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajacy rozumie wszelkie
wydarzenia, istniejagce lub mogace zaistnie¢ w przysziosci, ktore majg wpltyw na
realizacj¢ umowy, znajdujgce si¢ poza realng kontrolg zamawiajacego i wykonawcy
1 ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ lub ktore, cho¢ przewidywalne, byly
nieuniknione, nawet po przedsiewzigciu przez zamawiajacego lub wykonawce
wszelkich uzasadnionych krokow dla uniknigcia takich wydarzen. Za wystapienie sily
wyzszej uznane beda w szczego6lnos$ci takie wydarzenia, jak: zamieszki, wojny, pozary,
powodzie, huragany, trzesienia ziemi, promieniowanie, epidemie, strajk generalny lub
branzowy),

b) konieczno$ci dostosowania umowy do przepisow prawnych regulujacych dziatalno$é
pocztowa.

C) okolicznosci powodujacych podniesienie jako$ci ustug.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie nie beda podlegaly zmianom przez

okres realizacji zamowienia, z trzema wyjatkami:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy;

jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od
towarow i ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
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Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty
powigkszonej o podatek od towardow i1 ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT;

b) zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe;
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegblnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze
strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty
za $wiadczone ustugi w wysoko$ci obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT

C) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub  regulaminu  Wykonawcy beda nizsze od cen  wynikajacych
w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowiazek wowczas stosowa¢ wzgledem
Zamawiajacego obnizone optaty pocztowe dla uslug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.06.2022 roku do dnia
31.05.2024 roku lub do wyczerpania srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢
umowy w wysokosci, o ktorej mowa w pkt. 21.
Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych wymienionych w umowie, majacych wplyw na jej waznosc.
W przypadku poniesienia strat z powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegaja
sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.
»Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za
op6znienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug
do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury ptacone
beda przez Zamawiajacego na podstawie noty odsetkowej. Od dnia nabycia uprawnienia do
odsetek, Wykonawcy przystuguje, bez wezwania, rekompensata za koszty odzyskiwania
nalezno$ci w wysokosci okreslonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

W przypadku zalegania przez Zamawiajacego z platnosciami przez okres dtuzszy niz 21 dni od

wskazanego w ust. 18 terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo do wstrzymania realizacji ustug

optacanych w formie optaty ,,z dotu” oraz prawo do wstrzymania realizacji uslug na warunkach
cenowych okreslonych w niniejszej umowie. W takiej sytuacji ustugi beda realizowane na ogolnie
obowigzujacych warunkach $wiadczenia ustug pocztowych, tj. po uiszczeniu optaty z gory za jej
$wiadczenie. Przez oplate ,,z gory” na ogdlnie obowigzujacych warunkach nalezy rozumie¢ optate

w caloéci wniesiong przez Zamawiajacego przed nadaniem przesytki, zgodnie z cennikami jak dla

Klienta indywidualnego dostepnymi na stronie internetowej Wykonawcy. Ponowne zastosowanie

formy oplaty ,,z dotu” i powrdt do warunkoéw cenowych okreslonych w niniejszej umowie nastgpié

moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zalegtych naleznosci
wraz z odsetkami.

W przypadku opoéznienia Zamawiajacego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma prawo do

zaliczenia jakichkolwiek otrzymanych platnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym odsetek,

bez wzgledu na tytul podanej ptatnosci lub potracania jakichkolwiek naleznosci przystugujacych

Zamawiajacemu wobec Wykonawcy”.
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Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania ptatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy
w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej umowy
lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych
1 przepisow prawnych regulujacych dzialalno$¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych
przepisOw uniemozliwi realizacje umowy.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca.

W sprawach nieregulowanych umowsg maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo pocztowe.
Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy strony bedag staraly sie rozstrzygac
polubownie lub w razie nie dojscia do porozumienia rozstrzygnie je sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy bgda wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.
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