GMINA PRZECHLEWO
ul. Cztuchowska 26, 77 - 320 Przechlewo, tel. 059/83 34 301,
fax. 059/83 34 631, e - mail: ug@przechlewo.pl, www.przechlewo.pl

IRP.ZP.271.1.10.2022

Przechlewo 19 maja 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie ,,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130.00,00 zt” Zamawiajacy: Gmina Przechlewo, ul. Cztuchowska 26, 77-320
Przechlewo tel. 59 83 34 301, fax. 59 83 34 631 Kieruje zapytanie ofertowe, w celu wyboru
wykonawey na realizacje zaméwienia pn.: ,,Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych” w 2022, 2023 i 2024 roku.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Wykonawcoéw z Zamawiajacym:

Wykonawca bedzie porozumiewat si¢ z Zamawiajacym oraz przekazywal o$wiadczenia lub
dokumenty za pomoc3:
a) pisemnie na adres Zamawiajacego:
Gmina Przechlewo
ul. Cztuchowska 26, 77-320 Przechlewo,
b) droga elektroniczng na adres e-mail: ug@przechlewo.pl,
c) poprzez ePUAP: /e9mue8l17u/SkrytkaESP

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: Alina Malecka.

. Opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia:

1. Oznaczenie wedlug Wspolnego Stownika Zamowien CPV: 64113000-0 ustugi pocztowe.

2. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie na rzecz Gminy Przechlewo
ul. Czluchowska 26, 77-320 Przechlewo, ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdéw na potrzeby Zamawiajacego, w tym w
szczegoOlnosci przesytek dorgczanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 22021 r., poz. 735) - regulujace;j
tryb dorgczenia pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym.

3. Zakres zamoOwienia obejmuje $§wiadczenie nastepujacych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow na potrzeby Zamawiajacego:
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Lp. Rodzaj przesyitki Format przesylki Waga przesylki Szacowana ilo$¢
przesylek do
realizacji
1 2 3 4 5
S do 500 g 1148
L Zwykle ek'onomlczne M do 1000g 64
krajowe
L do 2000 g 20
S do500¢g 56
2. ZwyKle prllorytetowe M d0 1000 g 2
krajowe
L do 2000 g 2
Zwykle priorytetowe X do 50g 6
zagraniczne (strefa A -
3. Europa, tacznie z X ponad 50 gdo 100 g 2
Cyprem, cala Rosja i
Izraelem) X ponad 100 gdo 350 g 2
S do500g 700
4. Polecone e¥(0nom1czne M d0 1000 g 20
krajowe
L do 2000 g 4
S do 500g 40
5. Zwroty listow krajowych M d0 1000 g 2
ekonomicznych poleconych
L do 2000 g 2
S do 500 g 8
6. Polecone p_rlorytetowe M 01000 g 2
krajowe
L do 2000 g 2
S do 500 g 9616
Polecone ekonomiczne
7. krajowe z ZPO M do 1000 g 454
L do 2000 g 58
Zwroty listéw krajowych S do 500 g 532
8. |ekonomicznych poleconych z
ZP0 M do 1000 g 2
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L do 2000 g 2
S do500¢g 8
Polecone priorytetowe
9 krajowe z ZPO M do 1000 2
L do 2000 g 2
X do 50g 32
Polecone priorytetowe
10 zagraniczne (strefa A -
* | Europa, lacznie z Cyprem, X ponad 50 gdo 100 g 2
cala Rosja i Izraelem)
X ponad 100 gdo 350 g 2
X do 50g 2
Polecone priorytetowe
11 zagraniczne ZPO (strefa A -
* | Europa, lE}(.:Zl.lie z Cyprem, X ponad 50 g do 100 g 2
cala Rosja i Izraelem)
X ponad 100gdo350¢g 2
AB. A 1k 2
12 Paczka pocztowa G dolkg
ekonomiczna krajowa GAB. B do 1kg )
GAB. A do1kg 2
13.
Paczka pocztowa
priorytetowa krajowa GAB.B do1kg 2

4. Zamawiajacy informuje :
a) Przez ustugi pocztowe nalezy rozumiec¢, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896) ustugi polegajace na: przyjmowaniu, przemieszczaniu

i doreczaniu przesytek listowych, w tym przesylek poleconych w obrocie krajowym i

zagranicznym w sposob jednolity, w poréwnywalnych warunkach i po przystepnych

cenach, z zachowaniem wymaganej prawem jakosci oraz przyjmowania 1 doreczania
przesytek od poniedziatku do piatku (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy).
b) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢: przesylki

listowe (Format S, M i L):

» zwykle ekonomiczne - przesytki nierejestrowane nie bedagce przesytkami najszybszej
kategorii,

* zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane bedace przesylkami najszybszej
kategorii,

* polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej
kategorii, przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

* polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i
dorgczane w sposdb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,
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* polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyj¢te za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

« polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyitki
rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesylek listowych wynoszg:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiaréw (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

1. Wymiary przesylek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:

Maksimum: suma dtugosci plus podwojna $rednica - 1040 mm, przy czym najwickszy
wymiar (dlugos$¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm

Minimum: suma dtugosci plus podwoéjna $rednica - 170 mm, przy czym najwigkszy
wymiar (dlugos$¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm

2. Wymiary kartek pocztowych wynosza:

Maksimum: 120 x 235 mm

Minimum: 90 x 140 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

Przy czym:

Format S to przesytki 0 wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 230
mm, szeroko$¢ 160 mm

Format M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nic moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325
mm, szeroko$¢ 230 mm

Format L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - suma dhugosci, szerokos$ci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wykonawca zobowigzany jest, aby potwierdzenie nadania byto zgodne z obowigzujacym
prawem pocztowym, a w przypadku korespondencji wymagajacej nadania z zachowaniem
okreslonego terminu, w szczegdlnosci w trybie art. 57 k.p.a. lub art. 165 k.p.c. w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego, mialo moc dokumentu urzgdowego oraz aby data
nadania przesytek byla réwnoznaczna z zachowaniem termindw zatatwienia spraw
przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujagcego prawa, w tym w szczegdlnosci
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego Dz. U. z 2022
r., poz. 896).

Wykonawca w okresie obowigzywania umowy zobowigzuje si¢ do dysponowania statg
placowka nadawczo - odbiorczg w gminie Przechlewo, czynng od poniedziatku do piatku (z
wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) co najmniej przez 6 godzin dziennie przez 5
dni w tygodniu, w ktorej pracownicy Wykonawcy beda upowaznieni do przyjmowania od
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wyznaczonego pracownika Zamawiajacego przesylek pocztowych stanowigcych przedmiot
zamoOwienia oraz Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania przesylek nadestanych do
Zamawiajacego |1 zwrotow (adresowanych do Zamawiajgcego) do siedziby Zamawiajacego
(zgodnie z wilasciwo$cig adresu): siedziby Gminy Przechlewo mieszczacej si¢ przy ul.
Czhuchowskiej 26 (sekretariat, pokodj nr 7) od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy).

Zamawiajacy umiesci na przesylce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany

jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyiki (polecona,
priorytetowa, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO) oraz umiesci na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruk/pieczatke okreslajacg petng nazwe i adres

Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania

zestawien dla przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, tj.:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawey w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych - zestawienie ilosciowe przesytek wedlug poszczegolnych
kategorii wagowych sporzadzone na wzorze uzgodnionym z Wykonawca dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

) wyodrgbnienia i przygotowania do wysyltki odrebnego wykazu przesytek przeznaczonych
do nadania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego.

Ilo$¢ przesytek wymagajacych nadania za posrednictwem operatora wyznaczonego wynosi

max 2% calo$ci wolumenu.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Zamawiajacy nie dopuszcza, by na kopercie

znajdowaty si¢ dodatkowe informacje oprocz wskazanych przez niego

Do przygotowania i opracowywania korespondencji Zamawiajacy nie korzysta z zadnego

oprogramowania ani nie nanosi kodow kreskowych.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia, w tym przesylek nadawanych za
posrednictwem operatora wyznaczonego, nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru od
Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesylek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petlnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w
dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakoéw optaty itp.) Wykonawca
bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwo$ci wyjasnienia zastrzezen, o
ktorych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego powoduje, iz
nadanie przesylek przez Wykonawce nastagpi w dniu nastgpnym, a w przypadku braku
mozliwos$ci usuni¢cia niezgodno$ci Zamawiajacy wycofa przesytke przeznaczong do nadania.
Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896)

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026) w zakresie przesylek nadawanych z
zachowaniem okre$lonego terminu, w szczegolnosci zgodnie z art. 57 k.p.a. i art. 165
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k.p.c.,

C) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz, 474).

d) przepisami dotyczacymi doreczania przesytek na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz, U. z 2020 r., poz. 735)
regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym.

e) Regulaminami ustug pocztowych wykonawcy.

Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i

zagranica, do krajow, ktore posiadaja wigzace z Rzeczpospolita Polska umowy

miedzynarodowe dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych oraz dla ktorych sg wigzace
zapisy regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

Wykonawca bedzie dorgczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO)

przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajacym umowe¢ zgodna 2z warunkami

przedstawionymi w istotnych postanowieniach umowy (zalagcznik nr 3 do zapytania

ofertowego).

Zamawiajacy wskazuje rodzaje przesylek (uslug pocztowych), jakie beda zlecane

Wykonawcy oraz ich szacunkowa ilo$¢ (w formularzu cenowym stanowigcym zalgcznik

nr 2 do zapytania ofertowego) w okresie obowiazywania niniejszego zaméwienia.

Podana ilos¢ jest szacunkowa, wskazana na podstawie analizy wysylek w latach

ubieglych i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty.

W trakcie realizacji zamOwienia rozliczenia miedzy Wykonawcag a Zamawiajagcym beda

dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotow, wedlug cen

jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w formularzu cenowym. Faktyczne
ilosci realizowanych przesylek mogg odbiega¢ od szacunkowej ilosci.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang¢ iloSci w poszczegolnych pozycjach wskazanych w

formularzu cenowym pod warunkiem, ze maksymalna warto$¢ umowy nie przekroczy

ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w

postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i1 priorytetowych nastgpowac bedg wedtug

wzordw dostarczonych przez Wykonawce.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci uslug

zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz

optat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi
na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu
wykonywania przedmiotu zamodwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych

odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21

od momentu wystawienia faktury VAT. Faktura zostanie wystawiona w terminie 7 dni od

zakonczenia okresu rozliczeniowego. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku
bankowego wykonawcy. W przypadku ustug dodatkowych 1 komplementarnych
swiadczonych do uslug objetych zamowieniem, a nie wyszczegolnionych w formularzu

cenowym, zostang zastosowane optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w

dniu realizacji ustugi.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przesylania faktur:
« w formie papierowej - na adres wskazany przez Zamawiajacego,

« w formie elektronicznej - na adres e-mail wskazany przez Zamawiajgcego.
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Przewidywana ilo$¢ przesylek réznych rodzajow zostala wskazana w formularzu cenowym,
stanowigcym zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega, Ze rzeczywiste
ilosci przesytek beda wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci
podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przysluguje roszczenie o nadanie przez

Zamawiajacego ilosci przesytek okreslonej w formularzu cenowym. Jednocze$nie

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ nada¢ minimalnie 70% ilo$ci przesytek, wskazanych w pkt. 3

rozdz. | zapytania ofertowego.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej ilo$ci przesyltek z danej kategorii, ustugi

te beda rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie beda podlegaty zmianom przez okres

realizacji zamowienia, z trzema wyjatkami:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek
od towarow i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT;

b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez

28.

29.

30.

Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegblnych ushug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty za
$wiadczone ustugi w wysoko$ci obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT
C) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie.
Wykonawca ma obowiazek wowczas stosowac wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty
pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia omytek pisarskich i rachunkowych,
wzywania do wyjasnien i uzupetniania ztozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, w przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote przeznaczong na realizacjg zamowienia.
Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub uslugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym Zamawiajacy wylacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.
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1. Termin realizacji zamowienia: 01.06.2022 r. - 31.05.2024 r. lub do wyczerpania srodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje umowy.

I11. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelnienia:

Wykonawca musi posiada¢ aktualny:
» wpis do CEIDG lub aktualny odpis z wtasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru) wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem

terminu sktadania oferty.

+ aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896).

Ocena spelnienia warunkow dokonywana bedzie na podstawie zlozonego o$wiadczenia -
zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

IV. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty musza zosta¢ ztozone na formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z wymaganymi zalgcznikami i dostarczone do Gminy Przechlewo w
terminie do dnia 30.05.2022 r. do godz. 12.00, w nastepujacy sposob:

1. dostarczone do siedziby Zamawiajacego w Przechlewie przy ul. Czluchowskiej 26
(sekretariat - pokéj nr 7) w zamknictej kopercie opatrzonej napisem ,,Swiadczenie
ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych - zapytanie
ofertowe” lub

2. przestane do poprzez ePUAP: /e9mue8l17u/SkrytkaESP, nazwa zamdwienia:
»Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych - zapytanie
ofertowe” lub

3. przestane na adres e-mail: ug@przechlewo.pl, nazwa zaméwienia: ,,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych - zapytanie
ofertowe”.

V. Kiryteria oceny ofert i ich waga:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw w oparciu o
nastepujace kryteria:

* Cena-100%


mailto:ug@przechlewo.pl
http://www.przechlewo.pl/
mailto:ug@przechlewo.pl

V1. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty:

Do obliczenia ilosci punktow Zamawiajacy zastosuje ponizszy wzor:

Cena najnizsza brutto sposréd
ofert nieodrzuconych

Liczba punktow badanej oferty = ..........cccovvevviieiiieieins veennn, X znaczenie kryterium 100 pkt
Cena brutto oferty ocenianej

1) Cena moze by¢ tylko jedna - nie dopuszcza si¢ cen wariantowych.

2) Cena nie ulega zmianie przez caly okres waznos$ci oferty (zwigzania) oraz okres realizacji
(wykonania) zamowienia z wyjatkami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamowienia oraz
okresleniu wielko$ci lub zakresu zamowienia pkt 26 oraz w pkt. 27 istotnych postanowien
umowy - zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3) Cena brutto za wykonanie zamowienia bedzie wynikata z sumy wartosci brutto za poszczegdlne
rodzaje przesytek wyszczegolnionych w formularzu cenowym. Warto$¢ brutto za poszczegolne
rodzaje przesytek bedzie wynikata z iloczynu ceny jednostkowej brutto i szacunkowej ilosci
przesytek.

4) Ceng netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu
oferty - zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Cen¢ brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, ceny jednostkowe netto, ceny jednostkowe brutto za poszczegdlne rodzaje
przesytek, warto$¢ netto oraz warto$¢ brutto za poszczegodlne rodzaje przesytek nalezy
przedstawi¢ w formularzu cenowym — zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

5) Podane w ofercie ceny musza uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego, okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowa i obowigzujacymi przepisami
wykonania zamowienia.

6) Cena podana w ofercie bedzie traktowana jako cena ostateczna, kompletna i jednoznaczna i nie
bedzie podlega¢ Zadnym negocjacjom.

7) Cena oferty musi by¢ podana w zlotych polskich, cyfra i stownie.

8) Cena powinna by¢ podana do drugiego miejsca po przecinku.

VIIl. Informacja na temat dopuszczalnych zmian zawartej umowy:

Istotne postanowienia umowy i mozliwos¢ jej zmiany zawarto w zataczniku nr 3 do zapytania
ofertowego.

VI1Il. Rodzaj wymaganych dokumentow:

1. Formularz oferty (wedtug zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego)



2. Formularz cenowy (wedtug zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego)

3. Istotne postanowienia umowy (wedtug zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego)

4, Oswiadczenie Wykonawcy sktadajacego oferte w postepowaniu (wedtug zatacznika nr 4 do
zapytania ofertowego), Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy).

Wojt Gminy Przechlewo
Krzysztof Michatowski

Zatqczniki:
1. Formularz oferty
2. Formularz cenowy
3. Istotne postanowienia umowy
4. Oswiadczenie Wykonawcy skladajgcego oferte W postepowaniu

UWAGI:

*  Warto$¢ poszczegdlnych zamdéwien nie przekracza kwoty 130 000 ztotych, w zwigzku z tym, zgodnie z art. 2
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U.z 2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.) ustawy
nie stosuje sie.

*  Wybo6r wykonawcow do realizacji zamoéwienia bedzie dokonany zgodnie z procedura okreslong w Zarzadzeniu
Wojta Gminy Przechlewo nr 391/2021 z dnia 04.01.2021 r. w sprawie: regulaminu udzielania Zamoéwien
Publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt.

*  Oferty nalezy sktada¢ wytacznie na druku dotgczonym do zapytania ofertowego, pod grozba odrzucenia oferty.

*  Oferty, ktére nie spetnia wymogéw okres$lonych w zapytaniu ofertowym, nie beda brane pod uwage przy

wyborze wykonawcy.
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Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) tzw. RODO, informujemy, zZe :

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie Gminy
Przechlewo jest Wojt Gminy Przechlewo z siedziba przy ul. Czluchowskiej 26, 77-320
Przechlewo.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna skontaktowac si¢
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, za posrednictwem adresu e-mail:
iodo@przechlewo.pl , tel. 59 83 34 301.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

- na etapie postgpowania o udzielenie zamoéwienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwigzku z art. 43 1 44 ustawy o finansach publicznych w celu zwigzanym z postepowaniem
o0 udzielenie zamowienia publicznego ponizej 130.000,00 zt w zapytaniu ofertowym
z dnia 18.05.2022r.; ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zaKresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych” w 2022 ,2023
12024 roku.

- na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym
z udzielanym zamoéwieniem publicznym ponize; 130.000,00 zt tj.: w celu zawarcia 1
prawidlowego wykonania umowy.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przetwarzane do czasu osiggnigcia celu,

w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty uprawnione na
podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

6. Dane przez Panig/Pana udostepnione nie beda przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowe;j.

7. Ma Pani/Pan prawo do:
dostepu do swoich danych osobowych,
sprostowania swoich danych,
ograniczenia ich przetwarzania.

8. W razie niezgodnego z prawem przetwarzania danych ma Pani/Panu prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193.

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwe zawarcie umowy o udzielenie zamdwienia ponizej 130.000,00 zt.

10. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaly zautomatyzowanemu
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktorym mowa w ogoélnym rozporzadzeniu o ochronie

danych.
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