ZARZADZENIE NR 528/2021
WOJTA GMINY PRZECHLEWO

z dnia 8 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu na 2022 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 1372) oraz Uchwaty nr 244/XXXV/2021 Rady Gminy Przechlewo z dnia 28 maja 2021 roku w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam podstawowe parametry izakres materialdow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Przechlewo na 2022 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Do wykonania zarzadzenia zobowigzuj¢ dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych,
samorzadowych zakladéow budzetowych, samorzadowej instytucji kultury oraz kierownikdéw referatow
i pracownikow Urzedu Gminy, realizujacych zadania we wlasnym zakresie badz za posrednictwem jednostek
organizacyjnych.

§ 3. Ustalam termin ztoZenia opracowanych materiatéw najpdzniej do 10 pazdziernika 2021 roku.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.

Woéjt Gminy Przechlewo

mgr Krzysztof Michalowski

Id: 16C28A78-3372-40DF-ABE4-BEA6E4DDA4FD2. Podpisany Strona 1



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 528/2021
Woéjta Gminy Przechlewo

z dnia 8 wrze$nia 2021 roku

|. Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2022 rok.

Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1.  uchwalg Nr 244/XXXV/2021 Rady Gminy Przechlewo z dnia 28 maja 2021 roku w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

2.  ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w tym gtownie z:

a) art. 242 ustawy o finansach publicznych zobowigzujacym do zachowania relacji dochodow
1 wydatkow biezacych,

b) art. 243 ustawy o finansach publicznych - ustalajac plan wydatkow biezacych na 2022 rok,
uwzglednione zostang zalozenia indywidualnego wskaznika zadtuzenia, ktory
uwarunkowany jest od poziomu nadwyzki biezacej i dochodéw ze sprzedazy mienia,

ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego;

4.  rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych;

ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;
innymi przepisami prawa;

warunkami zawartych uméw i1 porozumien;

© N o O

informacja Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogolnej oraz o przewidywanych
wptywach z udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ujetych w projekcie
budzetu Panstwa;

9. informacja Wojewody Pomorskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne 1
zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu Panstwa;

10. informacja Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego o kwocie dotacji
celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetej w projekcie budzetu
Panstwa;

11. innymi przepisami 1 dotacjami, jezeli majg one zwigzek z projektowanymi wielko$ciami
budzetowymi.

1. Zasady kalkulacji dochodéw na 2022 rok

1.  Podstawg planowania dochodow na 2022 rok jest przewidywane wykonanie
dochodow budzetowych w roku 2021.

2. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

3. Przy ustalaniu poziomu dochoddéw na 2022 rok nalezy uwzgledni¢:
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1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,
przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2021,

informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego i
Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych,

informacje urzedéw skarbowych na temat przewidywanych dochodow,
planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,
poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

podjete dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych, w tym z
Unii Europejskiej, budzetu Panstwa, itp.
planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢

przepisow.

Zalozony plan wptywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe 1 przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego.

Dochody biezace nalezy prognozowaé w nastepujacy sposob:

dotacje celowe na zadania wtasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej -
w kwotach podanych przez Wojewode Pomorskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

subwencje - w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

udziat we wplywach z podatku dochodowego od o0séb fizycznych - w kwotach
podanych przez Ministra Finansow,

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow porozumien i umow,
dochody z podatkéw i optat lokalnych na podstawie obecnie obowigzujacych stawek
podatkowych, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na

podstawie obowigzujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik Sciggalnosci,

dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2022 roku oraz planowanych przeksztalcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

dochody z tytutu najmu 1 dzierzawy nalezy kalkulowaé zgodnie z zawartymi, badz
planowanymi do zawarcia umowami,

dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ nalezy na
podstawie ilo$ci zezwolen na czas nieokre§lony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na
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sprzedaz jednorazowa,

10) zaliczki i refundacje ze $rodkow Unii Europejskiej nalezy ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych termindéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz wynikajgcego z umowy,
czasu ich weryfikacji 1 po§wiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

11) Pozostate dochody, po szczegdlnej analizie ich przewidywanego wykonania za 2021
rok na poziomie realnego wykonania.

II1. Zasady kalkulacji wydatkow przewidzianych do realizacji w 2022 roku.

1.  Kalkulowanie wydatkow na 2022 rok winno by¢ oparte na planie wydatkéw na dzien
31.08.2021r., ktéry jednocze$nie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow
biezacych. Wskazane jest skoncentrowanie Srodkow na realizacje¢ rzeczywistych 1
niezbednych zadan

2. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art.
242 1 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguta
wydatkowa okre$lona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego
budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezagce nie moga
przekroczy¢ planowanych 1 wykonanych dochodow biezacych powickszonych o
nadwyzke budzetows z lat ubiegtych.

3. Wszelkie dziatania realizowane przez Gmin¢ Przechlewo muszg by¢ zgodne z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow. W trakcie planowania i realizacji budzetu
obowigzuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

4.  Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy z
uwzglednieniem w pierwszej kolejno$ci zadah obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow - tzw. wydatki sztywne.

5. Przy planowaniu wydatkow biezacych w pierwszej kolejnosci finansowo zostana
zabezpieczone zadania, do ktérych wykonania Gmina jest zoobligowana przez ustawy,
w tym zadania z zakresu opieki spotecznej, o§wiaty, gospodarki odpadami, zarzadzania
kryzysowego 1 utrzymania czystosci i porzadu w gminie.

6. Woydatki statutowe podstawowe, tzw. rzeczowe (m.in. zakup materialow, ustug
pozostatych, ushlug remontowych, ushug telekomunikacyjnych, szkolenia) nalezy
planowac na poziomie wykonania w roku 2021, po wytaczeniu wydatkdéw o charakterze
jednorazowym. Wydatki remontowe powinny byc wyszczegolnione i szczegdtowo
opisane.

7.  Planowanie wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne ptac:
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a) wynagrodzenia osobowe (z wylaczeniem placowek oswiatowych) kalkulowaé na
poziomie ptac wynikajacych ze stosunku pracy przewidywane na dzien 31 grudnia
2021 roku pomnozone przez 12 oraz powigkszone o jednorazowe platnosci (nagrody
jubileuszowe, odprawy, itp.) oraz skutki planowanych zmian organizacyjnych,

b) placowki oswiatowe planuja wynagrodzenia zgodnie z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnym oraz osobistym zaszeregowaniem na dzien 1 wrzesnia 2021 roku,
uwzgledniajac nagrody zgodnie z zatwierdzonym regulaminem wynagradzania,
nagrody jubileuszowe oraz odprawy emerytalne odr¢bnie:

- dla kadry pedagogicznej,
- dla pracownikéw administracji i obstugi,

c) sktadki na ubezpieczenie spoteczne, fundusz pracy i zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych planuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

d) przy kalkulacji wynagrodzen nalezy wzig¢ pod uwage, ze minimalne wynagrodzenie w
roku 2022 bedzie wynosi¢ 3.000,00zt

e) przewiduje si¢ wzrost wynagrodzen pracownikow administacji i obslugi na poziomie
5%, przy czym skutki planowanej podwyzki nalezy wyodrebni¢ osobno,

f) w razie koniecznosci nalezy naliczy¢ sktadk¢ na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych oraz sktadki PPK pracodawcy, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

8.  Woydatki na dotacje dla organizacji pozytku piblicznego — wg potrzeb, jednak na
poziomie nie wyzszym niz przwidywane wykonanie roku 2021.

9.  Wydatki na dotacje dla instytucji kultury — wg potrzeb, jednak na poziomie nie
wyzszym niz przewidywane wykonanie roku 2021 , bez dotacji celowych.

10. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Rozwigzywania Problemow Alkoholowych
i Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowa¢ w wysoko$ci prognozowanych
dochodéw z tytulu optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
(Tabela nr 1),

11. Wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony S$rodowiska — W wysokosci nie
mniejszej niz dochody z tytutu opftat 1 kar za korzystanie ze srodowiska (Tabela nr 2),

12. Wydatki zwigzane z pokrywaniem kosztow funkcjonowania kosztéw systemu
gospodarowania odpadami, w wysokosci nie mniejszej niz dochody z tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi (Tabela nr 3)

13. Wydatki w ramach funduszu soteckiego — zagwarantowane zostang na realizacje
przedsigwzig¢ majacych na celu poprawe warunkdw Zycia mieszkancow
poszczegoOlnych sotectw do wysokosci funduszu naliczonego zgodnie z ustawg 0

funduszu soteckim (Tabela nr 4)

14. Wydatki majatkowe :
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- majace charakter wieloletni — planowa¢ w oparciu o przedsigwziecia ujgte w
uchwalonej i obowigzujacej na dzien 30 wrzesnia 2021 roku Wieloletniej Prognozie
Finansowej Gminy Przechlewo na lata 2021 — 2033,

- jednoroczne — w odniesieniu do jednorocznych wydatkéw na inwestycje w roku 2022
(nie ujetych w WPF) oraz zakupoéw inwestycyjnych, nalezy uwzgledni¢ przede
wszystkim zadania wynikajagce z potrzeb jednostek, niezbednych w celu jej
wlasciwego funkcjonowania, wydatki te nalezy obowigzkowo uzasadni¢.

15. Podstawg przyznania dotacji celowej, podmiotowej lub przedmiotowej dla:

- zakladu budzetowego jest przedstawienie szczegotowej kalkulacji wraz =z
uzasadnieniem,

- instytucji kultury jest przedstawienie wniosku okreslajacego wysokos¢ wnioskowanej
dotacji oraz preliminarz kosztow.

16. Wskazniki o ktérych mowa, moggq ulec zmianie w przypadku zmian zalozen
przyjetych do opracowania budzetu panstwa na 2022 rok i w zaleznosci od sytuacji
finansowej Gminy i wynikajace z tego faktu wielkosci subwencji, wysokoSci
udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, dotacji i dochodow.
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Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Gminny
Program Przeciwdzialania Narkomanii na rok 2022

Tabelanr1

DOCHODY
Dzial | Rozdziat § Tresé Plan
Dochody od oséb prawnych, od oséb fizycznych i od
756 innych jednostek nieposiadajacych osobowosci
prawnej oraz wydatki zwigzane z ich poborem
Whptywy z innych optat stanowigcych dochody jednostek
75618 : ;
samorzgdu terytorialnego na podstawie ustaw
0480 | Wplywy z optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu
WYDATKI
Dzial | Rozdziat § Tresé Plan
851 Ochrona zdrowia
85153 Zwalczanie narkomanii
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia
4300 | Zakup ustug pozostatych
85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi
Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub
2820 | dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
stowarzyszeniom
3030 | Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia
4300 | Zakup ustug pozostatych
4400 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe
4610 | Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego
4700 Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej
Razem:
Opis wydatkow:

« Paragrafy moga by¢ zmienione wg potrzeb

Czytelny podpis osoby sktadajgcej wniosek
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Plan dochodow i wydatkow zwiazanych z ochrong sSrodowiska w 2022 roku

Tabela nr 2

Dzial | Rozdzial § Wyszczegolnienie Dochody Wydatki
900 90019 0690 Wplywy z opftat z tytutu kar za korzystanie ze §rodowiska
OGOLEM:
Opis wydatkow

Podpis osoby sktadajacej wniosek
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GOSPODARKA ODPADAMI KOMUNALNYMI

Tabela nr 3

DOCHODY
Dziat | Rozdziat § Tres¢ Plan
900 Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska
90002 Gospodarka odpadami
Wptywy z innych lokalnych opfat pobieranych przez
0490 | jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie
odrebnych ustaw
WYDATKI
Dziatl | Rozdziat § Tresé Plan
900 Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska
90002 Gospodarka odpadami
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne
4110 | Skiadki na ubezpieczenia spoteczne
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia
4300 | Zakup ustug pozostatych
4410 | Podroze stuzbowe krajowe
4430 | Rézne optaty i sktadki
4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
4700 Szlfolenia prac_ownikéw niebedgcych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej
4710 | Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy
Opis wydatkow:

* Paragrafy mogg by¢ zmienione wg potrzeb

Podpis osoby sktadajacej wniosek
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Arkuszl

Tabela nr 4
Plan finansowy wydatkéw w ramach funduszu soteckiego na 2022 rok
Jednostka
Nazwa zadania bud.zetf)wa Dziat Rozdziat Paragraf Plan. V\.Iydatkl Plan. wydatki
realizujgca biezace majatkowe
zadanie
1 2 3 4 5 6 7 8
1|Sotectwo Przechlewo
RAZEM
2| Sotectwo Sapolno
3|Sotectwo Nowa Wies
RAZEM
4{Sotectwo Szczytno
RAZEM
5[Sotectwo Plaszczyca
RAZEM
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Arkuszl

6|Sotectwo Dabrowa

RAZEM
7|Sotectwo Pawtéwko

RAZEM

8|Sotectwo Pakotulsko

RAZEM

9|Sotectwo Lisewo

RAZEM
10|Sotectwo Przechlewko

RAZEM

11|Sotectwo Zotna

RAZEM

12|Sotectwo Garbek
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Arkuszl

RAZEM

13|Sotectwo Rudniki

RAZEM

14|Sotectwo Lubianka

OGOLEM

dziat, rodziat, paragraf zostanie uzupetniony przez referat finansowy

Zestawnienie planu finansowego jednostek pomocniczych w ramach funduszu soteckiego w 2022 roku

Dziat

rozdziat

paragraf

kwota
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