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Przechlewo, 13 listopada 2013 r.
OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Referent ds. Swiadczen Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Przechlewie oglasza nabor na
wolne stanowisko urzednicze w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Przechlewie
mieszczacym si¢ przy ul. Szkolna 4, 77-320 Przechlewo

I. Stanowisko pracy:

Referent ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego

II. Niezbe¢dne wymagania od kandydatéw:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
co najmniej wyksztalcenie srednie,

osoba nie karana za przestepstwo umysine,

znajomos$¢ programow i technik komputerowych ze szczegdlnym uwzglednieniem
edytorow tekstow i arkuszy kalkulacyjnych

znajomos$¢ przepisoOw ustawy o $wiadczeniach rodzinnych i pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw oraz kodeksu postepowania administracyjnego.
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I11. Dodatkowe wymagania dla kandydatow:

obstuga programu komputerowego Swiadczenia Rodzinne Firmy ,, SYGNITY,,

a.
b. tatwos¢ nawigzywania kontaktéw z ludzmi,
c. umiejetnosé pracy w zespole,
d. zaangazowanie, kreatywno$¢, komunikatywnos¢, doktadnosé,
e. umiejetnos¢ analizy dokumentow ,
f. nienaganna opinia z poprzedniego miejsca pracy.

Iv. Zadania wykonywane na stanowisku:

a. przyjmowanie wnioskéw w zakresie Swiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego,

b. kompletowanie dokumentacji oraz prowadzenie postepowania w sprawach o
przyznanie $wiadczen rodzinnych i §wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

c. przygotowanie decyzji przyznajacych $wiadczenia rodzinne i $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego,

d. przeprowadzanie wywiaddéw alimentacyjnych i odbieranie oswiadczen majatkowych,

obstuga programéw komputerowych $wiadczen rodzinnych firmy ,,SYGNITY”,

f. sporzadzanie sprawozdan ze §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego.
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V.

Wymagane dokumenty

CV,

list motywacyjny opatrzony klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych,

wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do
pobrania ze strony internetowej lub w GOPS Przechlewo),

dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie i dodatkowe umiejetnosci,
kopie $wiadectw pracy,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslnie ( w przypadku
zatrudnienia wymagane bedzie zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru
Skazanych)

os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na danym stanowisku.

. Termin skladania dokumentow:

kompletne dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Przechlewie przy ul. Szkolnej 4 w pokoju nr 4 lub za
posrednictwem poczty polskiej na adres GOPS Przechlewo w terminie do dnia 25
listopada 2013 r. do godz. 12" w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs na
stanowisko referenta ds. Swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego w
Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Przechlewie”.

b. oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrzone.
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termin otwarcia ofert w dniu 25 listopada 2013 r.

konkurs odbedzie sie w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Przechlewie w dniu 28 listopada 2013 r. o godz. 13%,

konkurs przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Przechlewie,

do konkursu moga przystgpi¢ jedynie kandydaci, ktoérzy spetnili wymogi formalne,

. wyniki konkursu na stanowisko referenta ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu

alimentacyjnego zostang upowszechnione na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy
Przechlewo i stronie internetowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Przechlewie.




