ZARZADZENIE NR 753/A/2022
WOITA GMINY PRZECHLEWO

z dnia 29 grudnia 2022 .

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sSrodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
i innych sktadnikéw majatkowych, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Przechlewo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22021 r., poz. 1372 z pdz. zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj.

Dz. U.z2021r., poz. 217 z pdz. zm.)

Wojt Gminy Przechlewo
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Komisje Likwidacyjna, zwang dalej ,,komisj3”, do przeprowadzenia likwidacji
srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majgtkowych zwanych dalej
tacznie ,,Srodkami trwatymi”, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Przechlewo,

w nastepujgcym skfadzie:

1. Ewa Nowicka — przewodniczgcy komisji,

2. Katarzyna Chrapkowska — cztonek komisji,

3. Maciej Galas — cztonek komisji,

4. Bozena Wasiniewska — cztonek komisji.
§ 2. 1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne srodkéw trwatych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wz6r wniosku w sprawie likwidacji Srodkow trwatych zawiera zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Wz6r protokotu z likwidacji Srodkow trwatych zawiera zatgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie przewodniczgcemu statej komisji likwidacyjne;j.
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§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 04/2010 Wdéjta Gminy Przechlewo z dnia 7 maja 2010roku i zarzadzenie

nr 32/2015 Wéjta Gminy Przechlewo z dnia 19 marca 2015 roku.

Wjt Gminy Przechlewo

Krzysztof Michatowski
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 753/A/2022
Woéjta Gminy Przechlewo

z dnia 29 grudnia 2022 roku

TRYB PRACY KOMISJI

§1
Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem przewodniczgcego
komisji.
W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Przechlewie, wyznaczonych przez W¢jta Gminy, na

wniosek przewodniczacego komisji.

§2

Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy:

1)

przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych, bedgcych
w ewidencji Urzedu Gminy w Przechlewie,

organizowanie prac komisji,

nadzér nad prawidtowoscig prac komisiji,

wnioskowanie do Wéjta Gminy o wyznaczenie oséb, o ktérych mowa w § 1 ust. 2,
wnioskowanie do Wdéjta Gminy w sprawie zmiany skfadu osobowego komisji lub jej
uzupetnienia,

sporzgdzenie i podpisanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji srodkéw trwatych,
zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wz6r protokotu stanowi zatgcznik

nr 4 do zarzadzenia.

§3

Do zadan cztonkéw komisji nalezy:

1)

2)
3)
4)
S)
6)

analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych,
bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Przechlewie,

przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji sSrodkéw trwatych,

ustalenie sposobu likwidacji srodkéw trwatych,

likwidacja srodkow trwatych,

sporzadzenie niezbednych dokumentow zwigzanych z likwidacjg srodkéw trwatych,

podpisanie protokotu koncowego z przeprowadzonej likwidacji Srodkow trwatych.

§4

Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych:

1)

zapoznanie sie¢ z rodzajem $rodkéw trwatych podlegajgcych likwidacji i wpisanie ich

do zestawienia zbiorczego,

Podpisany

Strona 1



2) zatwierdzenie przez Wojta Gminy spisu Srodkéw trwatych oraz sposobu ich likwidaciji,
3) likwidacja srodkow trwatych, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia,

4) zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Waéjta Gminy.

§5

Protokot z likwidacji Srodkéw trwatych, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1) Referat Finansowo — Ksiegowy — 1 egz.,
2) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzanej inwentaryzacji lub
osoba wystepujaca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,

3) przewodniczacy komisji — 1 egz.

§7
Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wojta Gminy o jej przebiegu,

przedstawiajgc do zatwierdzenia protokot koncowy z przebiegu likwidacji.
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1.

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 753/A/2022
Woéjta Gminy Przechlewo

z dnia 29 grudnia 2022 roku

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§1

Likwidacji podlegaja srodki trwate, ktore:

1) przestaty by¢ wykorzystywane do realizacji zadah Urzedu Gminy w Przechlewie,

2) nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny,

3) majg wady Ilub uszkodzenia zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw albo

najblizszego otoczenia,

4) catkowicie utracity wartos¢ uzytkows,

5) sa technicznie przestarzate.
Likwidacja $rodka trwatego polega na jego fizycznej likwidac;ji.
Zgtoszenie likwidacji Srodka trwatego przystuguje powotanej w Urzedzie Gminy w Przechlewie
komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikom Urzedu Gminy w Przechlewie.
W razie watpliwosci, komisja moze zwrdci¢ sie do konserwatora $rodka trwatego badz
specjalisty w danym zakresie o opinie odnosnie sposobu likwidacji srodka trwatego.
Przed likwidacjg sprzetu komputerowego, aparatéw telefonicznych oraz wszelkich urzgdzen
stanowigcych nosniki informacji, nalezy usung¢ z ich pamigci wszelkie dane w sposob
uniemozliwiajgcy ich odtworzenie.

O likwidacji srodka trwatego decyduje Wojt Gminy na wniosek komisiji.

§2

Sposob likwidacji srodkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 uzalezniony jest od rodzaju srodka trwatego

oraz materiatu, z ktérego jest wykonany, tj.:

1)

przedmioty drewniane, palne (nie wydzielajagce w procesie spalania toksycznych gazéw)
podlegajg pofamaniu, spaleniu lub przekazaniu firmie zajmujgcej sie odbiorem odpadow
z terenu Gminy Przechlewo,

komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak réwniez
przedmioty toksyczne podlegajg przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujgcej sie odbiorem
tego typu odpadow lub do punktu selektywnej zbiérki odpadéw w celu ich utylizacji.
przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym odksztatceniu,
sprzedaje sie w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskane w wyniku sprzedazy srodki
finansowe wpfaca sie na podstawie dowodu ksiegowego uzyskanego z punktu skupu ztomu

na konto gtéwne Urzedu Gminy w Przechlewie.
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4)

Wartosci niematerialne i prawne likwiduje sie poprzez odinstalowanie programéw ze stanowisk
komputerowych i serweréw. Nosniki danych, napedy przenosne, klucze USB i inne nos$niki

wymienne z wersjami instalacyjnymi programow likwiduje sie poprzez fizyczne zniszczenie.

§3

Zbycie srodka trwatego, nieodptatnie przekazanie srodkéw trwatych odbywa sie na zasadach

okreslonych Zarzgdzeniem nr 380/2018 Wajta Gminy Przechlewo z dnia 28 lutego 2018 roku.

§4

Likwidacje $rodka trwatego przeprowadza komisja, w skfadzie trzyosobowym.

Z likwidacji srodka trwatego komisja sporzgdza protokot, ktdéry w szczegdlnosci powinien
zawierac: date i miejsce sporzadzenia, sktad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ i ilos¢
Srodka trwatego, uzasadnienie likwidacji, podpisy cztonkéw komisji.

Wzér protokotu z likwidacji zawiera zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia.

Na podstawie protokotu likwidacji Referat Finansowo — Ksiegowy sporzadza dokument LT
(dokument likwidacji Srodka trwatego), ktéry stanowi podstawe do wyksiggowania

zlikwidowanego srodka trwatego ze stanu mienia Gminy Przechlewo.
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(pieczet jednostki)

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 753/A/2022
Woéjta Gminy Przechlewo

z dnia 29 grudnia 2022 roku

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH / POZOSTALYCH SRODKOW

TRWALYCH/ INNYCH SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

Lp.

Nazwa

Numer

inwentarzowy

Cena
jednostkowa

llosé
(szt.)

Wartos¢ Wartos¢

poczatkowa | umorzona

UZASADNIENIE WNIOSKU:

1 egz. — Przewodniczagcy komisji likwidacyjnej

1 egz. — osoba sktadajgca wniosek

*niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby sktadajacej wniosek)
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Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 753/A/2022
Wdjta Gminy Przechlewo

z dnia 29 grudnia 2022 roku

(pieczet jednostki)
..................... ,dnia
PROTOKOLNR ................... Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

I. W zwigzku ze zlozonym w dniu ...........c.coeeveeneen. wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna
Urzedu Gminy w Przechlewie w sktadzie:

1) - przewodniczacy komisiji,

) - czlonek komisiji,

) - czlonek komisiji,
Dokonata w dniu .............. szczegotowych ogledzin i oceny przedmiotu wyposazenia, stwierdzajac, ze

wymienione przedmioty nie nadajg sie do dalszego uzytkowania w jednostce. W zwigzku z powyzszym
Komisja Likwidacyjna wnioskuje o likwidacje s$rodkéw trwatych oraz odpisanie ich ze stanu

ewidencyjnego.

Lp. Nazwa sktadnika majgtku Nr inwentarzowy Wartosc Uwagi
poczagtkowa

Wymienione powyzej sktadniki zostaty zlikwidowane poprzez:

1) fizyczng likwidacje:
a) Przekazanie do utylizacji,
b) przekazanie na ztom,
c) pozbawienie cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich pojemnikow,

d) zniszczenie nosnikow i wyczyszczenie dyskow twardych.

Podpisy:
................................. - przewodniczacy
................................. - cztonek komisji

................................. - cztonek komisji Zatwierdzam

(W4jt Gminy Przechlewo)
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