ZARZADZENIE Nr 744/2022
Wojta Gminy Przechlewo
z dnia 12 grudnia 2022 roku

w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Przechlewie.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U.

z 2021 r. poz. 217 z pozn. zm ), szczegolnych ustaleh zawartych w art. 40 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z
pozn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ) zarzgdzam, co nastepuije:

§1.

W zarzadzeniu 258/A/2016 Wdojta Gminy Przechlewo z dnia 29 grudnia 2016 r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Przechlewo
(z pozn. zm.) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W zataczniku nr 3b ,,Zakiadowy plan kont Urzedu Gminy” do konta 141
»Srodki pieniezne w drodze” zmienia sig opis do konta, ktéry otrzymuje brzmienie:
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta
141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze. Na tym koncie ewidencjonuje sie
Srodki pieniezne, ktére nie wptynety na rachunek dochodéw do konca okresu
sprawozdawczego, stanowigce wptaty z tytutu dochodéw dokonanych w placéwce
pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1041. z pdzn. zm.), w instytucji ptatniczej lub w instytucji pienigdza
elektronicznego i zaptaconych kartg ptatniczg. Ewidencja analityczna prowadzona
jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej z rozbiciem na poszczegdlne zrddia
dochodow tytutu podatkéw i optat. Ksiegowanie srodkow pienieznych w drodze
ewidencjonowane jest na przetomie okresu sprawozdawczego.

§2. Zatgcznik nr 3c "Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe
prowadzone na informatycznych nosnikach danych” otrzymuje brzmienie jak w
zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzywania od dnia 1
stycznia 2022 roku.

Wjt Gminy Przechlewo

Krzysztof Michatowski



Zatgcznik Nr do Zarzadzenia Nr 744/2022
Wojta Gminy Przechlewo z dnia 12 grudnia 2022 roku
w sprawie aktualizacji zasad (polityki)

rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Przechlewie

llic. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe prowadzone na

informatycznych nosnikach danych

1. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za ksiegi
rachunkowe uwaza sie odpowiednio zasoby informatyczne, zorganizowane w formie
komputerowych zbioréw danych, bazy danych lub wyodrebnionych jej czesci
(warunkiem utrzymania tych zasobow jest posiadanie oprogramowania
umozliwiajgcego uzyskiwanie czytelnych informacji z zapiséw dokonanych w
ksiegach rachunkowych).

2. Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowacé nie p6zniej niz na koniec roku obrotowego.
Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na
informatyczny nosnik danych, zapewniajgcy trwatos¢ zapisu informaciji, przez czas
nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera w siedzibie Urzedu
Gminy w Przechlewie, ul. Cztuchowska 26,77-320 Przechlewo. .

4. Obstuga ksiegowa Gminy Przechlewo i Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej
prowadzona jest w oparciu o system sieciowy produkcji firmy ,Ustugi informatyczne
INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek 85-119 Legionowo, ul. Diluga 13 dla
jednostek budzetowych.

5. Szczegdétowa charakterystyka i opis dziatania programow zawarty jest w
instrukcjach uzytkowania programow stanowigcych wyposazenie stanowisk pracy.

6. Do sporzadzania sprawozdan finansowych wykorzystywane jest specjalnie do tego
celu stworzony program ,Besti@”. Program pozwala na wprowadzenie,
weryfikacje, wymiane danych drogg elektroniczng i wydruku sprawozdan zgodnie z
wymogami rozporzgdzenia Ministra Finanséw.

7. Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od
oséb fizycznych oraz skladek na ubezpieczenie spoteczne stuzy program
komputerowy ,Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek 85-
119 Legionowo, ul. Dluga 13 dla jednostek budzetowych, natomiast do zgtaszania



os6b do ubezpieczenia spotecznego, naliczania sktadek od wynagrodzen i
sporzgdzania deklaracji imiennych i zbiorczych wykorzystuje sie program ,Ptatnik”
generowany ze strony ZUS.

8. Sprawozdania jednostkowe sporzadzane sg w systemie ,Budzet’, natomiast
sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sg w systemie ,Besti@” i
za pomocg tego systemu przekazywane sg drogg elektroniczng do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku.

9. Sprawozdania budzetowe kwartalne do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Gdansku sporzgdzane sg za pomocg systemu ,Besti@”.

10. System jest wiaczany i wylgczany przez upowaznionego operatora.

11. Archiwizowanie odbywa sie codziennie poprzez tworzenie Kkopii zawartosci
dyskow.

12. Wykaz programéw uzywanych w Referacie Finansowym i stanowisku do ds.

gospodarowania odpadami przedstawia ponizsza tabela:

Lp. Program Dostawca/Wykonawca

1. Ksiegowos¢ budzetowa Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM
Tadeusz i Roman Groszek, ul. Dtuga 13,
Legionowo

2. Srodki trwate Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM
Tadeusz i Roman Groszek, ul. Dtuga 13,
Legionowo

3. Ptatnik ZUS

4. Bestia Sputnik Software

5. Auta - podatek od $rodkéw | Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM

transportowych Tadeusz i Roman Groszek, ul. Dtuga 13,

Legionowo

6. Podatki — wymiar i ksiegowosc¢ Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM
Tadeusz i Roman Groszek, ul. Dtuga 13,
Legionowo

7. OPLOK - wymiar i ksiegowos¢ Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM
Tadeusz i Roman Groszek, ul. Dtuga 13,
Legionowo

8. e- PFRON PFRON

9. Internet banking NOVUM_BANK

10. | Rejestr VAT Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM
Tadeusz i Roman Groszek, ul. Dtuga 13,
Legionowo

Wjt Gminy Przechlewo

Krzysztof Michatowski




