Zarzadzenie nr 452/2021
Wojta Gminy Przechlewo
z dnia 23 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedur windykacji naleznosci przypadajycych Gminie
Przechlewo

Na podstawie art. 31, art. 33 ust.3, art. 60 ust.1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art./ 68 i art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pdzn. zm.). zarzadzam co nastepuje: :

§1

Wprowadza sig¢ procedury windykacji naleznosci cywilnoprawnych oraz niepodatkowych naleznosci
publicznoprawnych, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy - Ordynacja podatkowa przypadajace Gminie
Przechlewo zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§2

Wprowadza sig procedury windykacji podatkowych naleznoéci publicznoprawnych, do ktérych stosuje
sig przepisy ustawy - Ordynacja podatkowa przypadajgce Gminie Przechlewo zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom wlasciwym merytorycznie z tytulu
powierzonych obowigzkow.

§4

Traci moc Zarzgdzenie nr 252/2013 woéjta Gminy Przechlewo z dnia 12 sierpnia 2013r w prawie
zasad dotyczgcych wystawiania upomnien i tytutéw wykonawczych oraz zarzadzenie nr 151/2016 Wajta
Gminy Przechlewo z dnia 4 stycznia 2016r. zmieniajace zarzadzenie nr 252/2013 wéjta Gminy
Przechlewo z dnia 12 sierpnia 2013r w prawie zasad dotyczacych wystawiania upomnien i tytuléw
wykonawczych

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 452/2021
Wojta Gminy Przechlewo
z dnia 23 kwietnia 2021 r.

Procedura windykacji nalezno$ci, do ktdrych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy -
Ordynacja podatkowa w Gminie Przechlewo

L Cel wprowadzenia procedury
Wprowadzenie procedury windykacyjnej ma na celu usystematyzowanie czynno$ci zwigzanych =z
monitorowaniem i windykacja naleznosci w Gminie Przechlewo (w Urzedzie Gminy w Przechlewie)
podejmowanych w stosunku do naleznosci stanowiacych dochod Gmin, a do ktorych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy - Ordynacja podatkowa. '
H. Przedmiot i zakres stosowania
Przedmiotem procedury jest przedstawienie postepowania windykacyjnego w Gminie Przechlewo zmierzajgcego
do odzyskania niezaplaconych w terminie naleznosci publicznoprawnych, cywilnoprawnych, oraz innych
naleznosci Gminy, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa, a ktére stanowig dochéd
Gminy
Procedura obj¢te s3 czynnosei windykacyjne naleznosci gléwnej oraz kosztdw ubocznych, tj. odsetek od
nieterminowych wptat i kosztéw upomnie,
HI. Definicje i terminologia
Zobowigzany - osoba fizyczna lub prawna zobowiazana do uregulowdnia wobec wierzyciela zobowigzania
pienigznego, wynikajacego z istnigjacego migdzy nimi stosunku prawnego
Dluinik - zobowigzany, ktéry w terminie okres§lonym w odpowiednich dokumentach lub aktach prawnych nie
wywiazal si¢ ze swojego zobowiagzania pienigznego wobec wierzyciela.
Wierzyciel - Wéjt Gminy Przechlewo lub Gmina Przechlewo uprawniona z mocy ustawy albo innego stosunku
prawnego do otrzymywania Swiadczenia pienieznego od zobowigzanego. Niedopelnienie zobowigzania w
ustalonym terminie uprawnia wierzyciela do wkroczenia na drogg sgdowa oraz drogg postgpowania
egzekucyjnego w celu odzyskania swojej wierzytelnosci.
Prowadzacy windykacj¢ ~ pracownicy Urzgdu Gminy w Przechlewie, posiadajacy w zakresie obowigzkow
prowadzenie spraw windykacyjnych.
Decyzja administracyjna - zewnetrzoy akt wladezy organu administracji publicznej, skierowany do
wywotania okreslonych skutkow prawnych, okreslajacy sytuacje prawne konkretnie oznaczonego podmiotu
w konkretnie oznaczonej sprawie,
Naleznoéé cywilnoprawna - uprawnienie do otrzymania w okreslonym terminie okreslonego $wiadczenia
pienieznego od osoby fizycznej lub prawnej wynikajace z zawartej pomiedzy podmiotami umowy
cywilnoprawnej.
Egzekucja administracyjna - przymus administracyjny do bezpoéredniego zrealizowania obowigzkow
wynikajgcych z decyzji administracyjnych lub innych przepisow prawa. Stosuje si¢ ja w celu przymusowego
wykonania §wiadezen pienigznych lub niepienigznych, a ich egzekucje prowadzi urzad skarbowy wiasciwy
dla miejsca zameldowania lub siedziby zobowiazanego, lub wlasciwy organ administracji pafistwowej lub
samorzadowej.
Egzekucja sadowa - postgpowanie prowadzone w sprawach cywilnych w celu zaspokojenia wymagalnego
roszezenia wierzyciela. Podstawa wszezecia egzekuciji jest tytul egzekucyjny, tj. dokument stwierdzajacy
istnienie i zakres roszczenia (np. orzeczenie sadowe) zaopatrzony w klauzule wykonalnosci, ktora oznacza,
ze tytut uprawnia do egzekucji roszezen. Organami postgpowania egzekucyjnego sg sad i komornik.




IV. Uczestnicy procesu windykacji i ich obowigzki

Kierownik Referatu Finansowego ~ odpowiada, w ramach nadzoru, za prowadzacego windykacje (w
zakresie systematycznej kontroli terminowosci zaplaty zobowigzan pienigznych, wszczynania i prowadzenia
postepowan windykacyjnych)

Prowadzacy windykacje - jest odpowiedzialny za biezgce monitorowanie naleznosci, wszezynanie i
przeprowadzanie procedury windykacji naleznogcei, o ktérych mowa w niniejszym dokumencie, odpowiada
za terminowe wystawianie i wysytanie dluznikom upomnieni lub wezwan do zaplaty, prowadzenie ewidencji
wysylanych dokumentéw, wystawianie 1 przekazywanie do radcy prawnego/adwokata tytulow
wykonawczych w celu ich akceptacji, wysytanie zaakceptowanych i podpisanych przez Wojta Gminy
Przechlewo tytuléw wykonawcezych do whasciwych urzedéw skarbowych.

Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalnej w Przechlewie - odpowiada za prawidlowe wystawianie
decyzji administracyjnych dotyczacych zajecia pasa drogowego drog gminnych. Odpowiada réwnicz za
bezzwloczne przekazanie w/w dokumentéw w formie papierowej do Referatu Finansowego.

Kierownik Referatu Rozwoju i Planowania - odpowiada za prawidlowe i terminowe dokonywanie
wyliczen kwoty przypiséw na kontach kontrahentéw wynikajacych z uzytkowania wiecczystego,
przeksztalcenia wieczystego uzytkowania w prawo wiasnodci, dzierzawy i uzyczenia nieruchomosci
nalezacych do Gminy, decyzji dotyczacych oplaty adiacenckiej, renty planistycznej, oraz redyskonta weksla
od platnosci rozlozonych na raty, za prawidlowe wystawianie decyzji administracyjnych dotyczacych
umieszczenia w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, obiektéw budowlanych niezwiazanych z potrzebami
zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam oraz innych naleznosci wynikajgcych z
pracy referatu a takze za bezzwloczne przekazanie odpowiednich dokumentéw (wydrukéw, decyzji, uméw,
aktéw notarialnych i innych) do Referatu Finansowego.

Radca Prawny/adwokat - odpowiada za akceptacje tytuléw wykonawczych wystawianych w Urzgdzie oraz
kierowanie przekazanych spraw na droge sadowa.

Wajt Gminy Przechlewo (lub osoba przez niego upowazniona) - podpisuje przygotowane przez
pracownikéw ds. windykacji i zaakceptowane przez radeg prawnego/adwokata tytuly wykonawcze, a takze
moze, zgodnie z odpowiednimi przepisami, umarzaé zobowigzania dhuznikow.

V. Postepowanie w przypadku wystapienia zalegiosci

Naleznoéci stajg sie zaleglodciami nastgpnego dnia po uplywie terminu ich platnosci, jezeli nie jest on dniem
ustawowo wolnym od pracy. JezZeli termin platno$ci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, terminem
platnosci jest nastepny najblizszy dzien powszedni (roboczy). W przypadku nieterminowego uregulowania
nalezno$ci naliczane s odsetki za opdznienie.

Proces windykacji wszezyna sig, gdy zobowigzany opdznia si¢ z zaplata, co najmniej 30 dni od daty
wymagalnoéci danej naleznosci,

VI. Postgpowanie w przypadku wystapienia zaleglosci publicznoprawnej

W przypadku naleznosci powstalych na podstawie decyzji administracyjnych dhuznikowi wysylane jest
upomnienie. Upomnienie sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla
zobowigzanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy w referacie prowadzacym windykacje. Wszystkie
upomnienia numerowane s3 narastajagco w danym roku kalendarzowym i ewidencjonowane w ewidencji
wystanych upomnief prowadzonym w referacie prowadzacym windykacig.

Jezeli warto$é naleznodci przekracza pieciokrotng warto$¢ kosztéw upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym, po bezskutecznym uplywie terminu okres§lonege w upomnieniu prowadzacy windykacje
wystawia tytul wykonawczy, kidry przekazywany jest do radcy prawnego/adwokata w celu jego akceptacii.
Tytuly wykonawcze numerowane s narastajgco w danym roku kalendarzowym. Numery tytuléw




wykonaweczych mogg byé uzupehiane dodatkowymi symbolami oznaczajacym rodzaj dochodzonej
naleznosci. Prowadzacy windykacj¢ dokonuje rejestru wystawionych tytuléw wykonawczych.
Zaakceptowane przez radcg prawnego/adwokata tytuly wykonawcze s podpisywane przez Wojta Gminy
Przechlewo i wysylane, przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego, przez prowadzacego windykacje
do wiasciwego urzgdu skarbowego.

Kopie przestanych do urzedu skarbowego tytuléw wykonawczych wraz z dotyczaca ich ewidencja
archiwizuje si¢ w referacie prowadzacym windykacje. W momencie zwrotu z urzedu skarbowego kopii
ewidencji dolacza si¢ ja do akt.

VIL Post¢powanie w przypadku wystapienia zaleglosci cywilnbprawnych

W przypadku powstania naleznosci z tytuhu niewykonania umowy cywilnoprawnej prowadzacy windykacje
wysyla diuznikowi pierwsze wezwanie do zaplaty. Wszystkie wezwania do zaplaty numerowane sa
narastajgco w danym roku kalendarzowym i ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym w referacie
prowadzacym windykacje. ,

Jesli we wskazanym w wezwaniu terminie wplata nie zostanie dokonana, dtuznikowi wysyla si¢ ostateczne
przedsadowe wezwanie do zaplaty zawierajace informacje, ze w przypadku niedokonania wplaty sprawa
zostanie skierowana na drogg sagdowa.

Jesli wplata nie zostanie dokonana, prowadzacy windykacj¢ przekazuje spraws do radcy prawnego/adwokata
w celu wszczgeia postgpowania sgdowego. Prowadzacy windykacje Scisle wspélpracuje z radeg
prawnym/adwokatem, przekazujac mu wszelkie niezbgdne dokumenty i informuje na biezaco o dokonanych
zmianach mogacych mie¢ wplyw na toczace si¢ postgpowanie sadowe lub egzekucyjne.

VII. Szczegolowy wykaz naleznosci podlegajacych windykacji

Lp. Rodzaj naleznosci ) . Termin windykacji Sposéb
Termin platnosci windykacji
nie pdzniej niz Upomnienie
Wplywy z decyzji 14 dri od dnia, w | 3 miesigce od terminu platnosci P
1. |administracyjnych, w tym |ktérym decyzja stata| nie péZniej niz 2 miesigee od daty
za zajecie pasa drogowego sie ostateczna | otrzymania potwierdzenia odbioru | Tytut wykonawczy
upomnienia
Wplywy z decyzji nie pézniej niz do 15 kwictnia Upommienie
administracyjnych za do 15 stycznia kazdego roku
2, umi'eszczenie urzqdzepia w | kazdegorokuza | je péniej niz 2 miesigce od daty
pasic ch‘.ogowym drogi dany rok z géry otrzymania potwierdzenia odbioru | Tytul wykonawczy
i uponminienia
nie pdzniej niz 3 miesigee po Upomnienie
. . ‘e tormi éci
, Wl z oplaty ktl’4 dnldod dqia, :’Vi uplywie terminu platnosci
) adiacenckiej OIym aecyzja statd) ;e hézniej niz 2 miesigee od daty
Sig ostateczna | . ymania potwierdzenia odbioru | Tytut wykonawezy
upomnienia
14 dni od dui nie pdZniej niz 3 miesigce po Upomnienie
ni o a, w . . (o
4 Wpl)_/wy z re'nty ktérym decyzja stata|— u{)%y\';sfl‘e t.e:rmmt.x p:}atnosc:
planistyczne; si ostatoozna nie pdzniej niz 2 miesigce od daty  rvtul wykonawe
otrzymania potwierdzenia odbioru ytut wykonawezy
nie pdZniej niz do 31 maja Wezwanie do
WF tywy z f)p}a?y za do 31 marca zaplaty
5. uzytkowanie wieczyste ,
kazdego roku
gruntu,




nie pdzniej niz 2 miesigce od daty Ostateczne
otrzymania potwierdzenia odbioru |  przedsadowe
wezwania wezwanie do zapiaty
nie poZniej niz 2 miesigce od daty | Postepowanie
otrzymania potwierdzenia odbioru sadowe
drugiego wezwania
nie pdzniej niz. 30 dni od terminu |  Wezwanie do
platnosei zaplaty
nie pdzZniej niz 2 miesigee od daty Ostateczne
wg terminu otrzymania potwierdzenia odbioru |  przedsadowe
Wplywy z czynszu okreslonego w wezwania wezwanic do zaplaty
umowach - i — .
nie pdZniej niz 2 miesigce od daty |  Post¢powanie
otrzymania potwierdzenia odbioru sadowe
drugiego wezwania
nie pdzniej niz 30 dni od terminu | Wezwanie do
platnodei zaptaty
Pozostate naleznosci wg terminu nie péini‘.aj niz 2.miesiey.:e od c?aty Ostateczne
o S . otrzymania potwierdzenia odbioru |  przedsadowe
wynfka_]a[ce z uméw okreglonego w wezwania wezwanie do zaplaty
cywilnoprawnych umowie
nie pdZniej niz 2 miesiace od daty | Postgpowanie
otrzymania potwierdzenia odbioru sadowe
drugiego wezwania
nie pézniej niz 30 dni od terminu | Wezwanie do
platnosei zaplaty
Pozostale naleznosci na wg terminu nie pdzniej niz 2 miesigce od daty Ostateczne
podstawie wystawionej okreslonego w otrzymania potwierdzenia odbioru przedsgdowe
faktury, noty, innych fakturze, nocie lub wezwania wezwanie do zaplaty
dokumentow innym dokumencie
nie pdZniej niz 2 miesigee od daty | Postgpowanie
otrzymania potwierdzenia odbiotu sgdowe
drugiego wezwania

IX. Wyjasnianie watpliwosci

Jesli diuznik kwestionuje wierzytelno$¢ (zasadnosé, termin, kwote), whasciwe referaty merytoryczne
wyjasniajg sprawe i prowadza z dtuznikiem dalszg korespondencje w celu wyjasnienia faktycznego stanu
rozliczen.

Pisma wplywajgce w tej sprawie do Referatu Finansowego prowadzacego windykacje s przekazywane do
wlasciwych referatow' merytorycznych w celu wyjasnienia watpliwosei i udzielenia odpowiedzi
dhuznikowi.

X.  Pozostale zasady postepowania zwigzane z windykacja

Upomnienia i wezwania do zaplaty wysylane sg do dtuznik6w za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a tytuly
wykonawcze do whasciwego urzedu skarbowego w formie elektronicznej za pomocg systemu
teleinformatycznego

Po wystaniu upomnienia lub wezwania do zaplaty, prowadzacy windykacje na biezgco sprawdza, czy
wierzytelnosé zostata uregulowana w catosci Tub w czgsei albo czy diuznik odpowiedziat na otrzymana
informacje, kwestionujgc istnienie wierzytelnosci badz jej wysokosé.

W przypadku wplaty przez zobowiazanego naleznosci, na ktore zostal wystawiony tytul wykonawezy,




prowadzacy windykacje bezzwlocznie kontaktuje si¢ z whasciwym urzedem skarbowym w celu uzyskania
informacji o stanie prowadzonego postepowania egzekucyjnego oraz wysyla aktualizacje tytutu
wykonawczego lub prosbg o jego anulowanie.

. Umarzanie naleznosci

Szezegblowe zasady i tryb umarzania wierzytelnosci Gminy Przechlewo z tytutu naleznogci pienieznych, do
ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy - Ordynacja podatkowa, okresla uchwata Nr 82/XII1/2019 Rady
Gminy Przechlewo z dnia 17 wrzesnia 2019 r, w sprawie okreslenia szczegdlowych zasad, sposobu i trybu
umarzania, odraczania i1 rozkladania na raty splat naleznosci pienigznych majacych charakter
cywilnoprawnym przypadajacych Gminie Przechlewo i jej jednostkom organizacyjnym.




Zakgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 452/2021
Wojta Gminy Przechlewo

Z dnia 23 kwietnia 2021 r.

Procedura windykacji naleznosci, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy Ordynacja
podatkowa
L. Zasady ogélne
1. Procedura okresla tryb w zakresie prawidtowej i terminowej windykacji naleznoéci Gminy
Przechlewo, do ktérej stosuje sie przepisy ustawy - Ordynacja podatkowa
2. Kontrole terminowej realizacji naleznosci wykonuje si¢ przez analizg kont poszezegdinych
podatnikéw wedtug stanu na koniec miesigca, po zaksiegowaniu wszystkich wplat, zwrotéw

przypisdw I odpiséw przypadajgcych do kornca analizowanego okresu.

3. Pracownik wykonujacy windykacje naleznoscei dokonuje w ewidencji analitycznej przegladu
zapisow na kontach podatnikéw i ustala stan uregulowania naleznoscei. !
4, Etapami postepowania w procesie windykacji naleznoéci, do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy -
Ordynacja podatkowa sa:
- wystawianie upomnief,
- sporzadzanie tytutéw wykonawczych.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej procedurze zastosowanie maja przepisy ustawy z
dnia 16 czerweca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (3.t. Dz.U.z 2020r.,poz.
1427 z pdzn, zm.,).

. Zasady i terminy wystawiania upomnien

1. dla naleznosci przekraczajacych dziesigciokrotno$¢ kosztow upomnienia upomnienie wystawia sig
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 30 dni po uplywie terminu platnosci raty lub
otrzymania potwierdzenia odbioru decyzji okreslajacej lub ustalajacej wysokosé zobowiazania
podatkowego, jesli nie zostaty podjete dzialania informacyjne

2 W przypadku zlozenia deklaracji po terminach wskazanych w ustawach: o podatkach i oplatach
lokalnych, o podatku rolnym oraz o podatku leénym upomnienie wystawia si¢ w terminie do 30 dni
od dnia zaksiggowania naleznosci na karcie kontowej.

3. W przypadku niedotrzymania terminéw platnoéei odroczonych badZz roziozonych na raty
upomnienie wystawia si¢ niezwiocznie nie péZniej niz w ciggu 60 dni od daty niedotrzymania
platnosci wynikajacej z decyzji o odroczeniu lub roztozeniu na raty.

4, Termin zaplaty zaleglodci wyznaczony w upomnieniu okresla si¢ na 7 dni od daty otrzymania

upomnienia.

5. Wystawiane upomnienia numerowane s narastajagco w danym roku kalendarzowym (odrgbnie dlq 7



0sob fizycznych i 0séb prawnych w podziale na poszczegdlne podatki i oplaty) i wprowadzane do
ewidencji upomniefi {odrebnie dla oséb fizycznych i 0séb prawnych w podziale na poszczegélne
podatki i optaty).
6. Upomuicnia wysylane sa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Zasady dorgczania upomnien reguluja i
przepisy ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego.

7. Otrzymane potwierdzenie odbioru nalezy dotgczyé do kopii upomnief, ktére pozostaje w aktach.

1Il. -Zasady wystawiania tytuléw wykonawczych

1. Tytut wykonawczy sporzadza si¢ na zaleglosci podatkowe powstale w wyniku niezaplacenia lub
jedynie czeSciowego zaplacenia zaleglogci objetych upomnieniem. W przypadku, kiedy podatnik
zhozyt deklaracje podatkowa na podatek; od nieruchomoéci od osob prawnych lub od srodkéw
transportowych, na zalegloéci z ww. tytutu sporzadza si¢ tytuly wykonawcze po uprzednim
wystawieniu upomniefi, Natomiast w przypadku, kiedy podatnik nic ztozyt deklaracji podatkowej na
ww. podatki, wystawia si¢ postanowienie o wszezgeiu postgpowania w sprawie okredlenia zaleglosci
i wydaje decyzje okreslajgca zaleglosci, kt6re stanowia podstawe do wystawienia upomnienia, a
nastepnie tytulu wykonawczego.

2. Pracownik odpowiedzialny za windykacje zawiadamia wiasciwy Urzad Skarbowy o zmianie
zaistnialej w tytule wykonawczym, przesylajac pisemny informacje zawierajacg rodzaj
wprowadzonej zmiany. Aktualizacja tytulu wykonawczego dotyczy wszelkich zmian danych
ujetych w przekazanym tytule wykonawczym np. zmiana adresu, kwoty naleznosci itp. Pisemnie
zawiadamia Urzad Skarbowy takze o wygasnieciu zobowigzania podatkowego. Wygasniccie
zobowigzania podatkowego tytulu wykonawczego nastepuje w sytuacji catkowitego uregulowania
naleznosci.

3. Dla naleznosci przekraczajgcych dziesigeiokrotno$¢ kosztéw upomnienia tytuly wykonawcze
wystawia si¢ niezwlocznie po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia upomnienia, w nastgpujacych
terminach:

a) na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od osob fizycznych:

- nie pozniej niz do 31 maja po uplywie terminu platnosci I raty,

- nie pbzniej niz do 15 lipca po uplywie terminu platnosci II raty,

- nie pdzniej niz do 15 listopada po uplywie ptatnosei Iil raty,

- nie pozniej niz do 30 grudnia po uplywie platnosdci IV raty.

b) na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek leény od oséb prawnych;

- nie p6zniej niz do 30 dni po uplywie terminu platnosci okreslonego w upomnieniu.

c) na podatek od drodkéw transportowych:



- nie pdZniej niz do 31 maja po uptywie terminu platnoscei I raty,

- nie pézniej niz do 31 pazdziernika po uplywie terminu platnosci II raty.

d) na oplaty:

- nie pozniej niz do 60 dni po uplywie terminu platnosei okreslonego w upomnieniu.

e) w przypadkach, kiedy termin platnosci podatkow przypada na okresy inne niz okreslone
ustawowo, tytut wykonawczy wystawia sig w terminie:

- nie pdzniej niz do 60 dni po uplywie terminu platnosci okreslonego w upomnieniu.

4. W celu ustalenia postgpu egzekucji naleZznosci objetych tytulem wykonawczym pracownik
odpowiedzialny za windykacje zobligowany jest do wyslania pisemnego zapytania do urzedu
skarbowego o stopniu realizacji przez niego tytutow.

5. Terminowe i prawidlowe przeprowadzenie windykacji naleznoéci gminy, do ktorych stosuje sig przepisy
ustawy - Ordynacja podatkowa nadzoruje Kierownik Referatu Finansowego.

6. W przypadku,'gdy istnieje zagroZenie, ze zaleglosci podatkowe nie zostang zaptacone, a dotychczasowa
egzekucja jest nieskuteczna, dokonuje sie zabezpieczenia na majgtku podatnika przez dokonanie wpisu
hipoteki na podstawie wystawionych tytuléw wykonawezych. Zaleglo$é zabezpieczona hipotecznie nie

moze by¢ mniejsza niz oplata sagdowa.




